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Ditetapkan Oleh,

Ditandatangani secara elektronik oleh :
Direktur
RSUD Budhi &sih
=5 140
] -.:lli

JAYA RAYA

SPO
(STANDAR PROSEDUR
OPERASIONAL)

Tanggal Terbit
23-08-2023

dr. Friana Asmely , MARS
MIF: 197602092003122004

PENGERTIAN
Informasi yang dikecualikan adalah informasi yang tidak dapat diakses

oleh pemohon informasi publik sebagaiman dimaksud dalam Undang -
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.

TUJUAN
1. Memahami tentang SOP Daftar Informasi yang dikecualikan.

2. Memahami tentang Pelayanan Informasi Publik.

KEBIJAKAN
1. Sesuai Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

Informasi Publik.
2. Undang - Undang Nomor 24 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik.

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaaan
Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008.

4. Keputusan Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Budhi Asih
Nomor e-4490 Tahun 2022 tentang Penunjukan Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Rumah Sakit Umum Daerah Budhi Asih.

PROSEDURE
1. Petugas mengumpulkan informasi dan dokumentasi yang sudah

ditetapkan sebagai informasi dan dokumentasu yang sudah ditetapkan
sebagai informasi yang dikecualikan dari unit untuk PPID pelaksana,
berikut lembar pertimbangan uji konsekuensi.

Balai Catatan :
4 > Sertifikasi 1.UU ITE No. 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 “Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetakannya merupakan alat bukti yang sah”
&' Elektronik 2.Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE BSSN
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2. Petugas mengklasifikasikan informasi yang dikecualikan berdasarkan
jangka waktu pengecualian informasi, setelah itu diarsipkan
berdasarkan urutan jangka waktu penyimpanan.

3. Apabila informasi yang dikecualikan yang telah habis jangka waktu
pengecualiannya menjadi informasi publik dalam waktu 30 (tiga puluh)
hari kerja sebelum berakhirnya jangka waktu dengan persetujuan
pimpinan Badan Publik pengecualian.

4. Petugas mengelola dan menyimpan dokumen informasi yang
dikecualikan dalam bentuk softcopy dan tempat penyimpanan
dokumen dalam bentuk hardcopy dengan tata cara seperti mengarsip
dokumen.

UNIT TERKAIT
1. Pemasaran dan Informasi

2. Seluruh Unit

Balai Catatan :
4 > Sertifikasi 1.UU ITE No. 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 “Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetakannya merupakan alat bukti yang sah”
&' Elektronik 2.Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE BSSN
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